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معاونت تحقيقات و فناوری 
دانشگاه 

 
"  و امور بين الملل دانشگاهيط واحد رواب" 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 به نام خدا
 

  ،پژوهشگر محترم

 
فرآيند اعطاي دوره ي فرصت مطالعاتي 

 از سوي وزارت متبوع به 1383در سال 
دانشگاههاي علوم پزشكي سراسر كشور 

تفويض اختيار شد تا در چارچوب قوانين 
 و سهميه ي هو آئين نامه هاي مربوط

ارزي سالانه دانشگاه و نيز تصميمات 
كميته فرصت مطالعاتي دانشگاه ، بر 

اجراي اين فرآيند مديريت نمايند.اعطاي 
اين دوره تنها به اعضاي هيئت علمي 

 تر بالاوتمام وقت با مرتبه ي استاديار 
 12 ماه و حداكثر 3در هر نوبت حداقل 

د. ماه امكان پذير مي باش
 
 
% 10 : در هر سال حداكثر 1توضيح *

اعضاي هيئت علمي دانشگاه ميتوانند از 
 اين دوره استفاده نمايند.

 
 
 : استفاده از دوره به ازاي 2توضيح *

 سال خدمت مداوم تمام وقت جهت هر 4حداقل 
 نوبت خواهد بود.

 

 آشنايي با نحوه ي استفاده

ت مطالعاتي ازدوره ي فرص

 خارج از كشور
 



براي آشنايي بيشتر آن دسته از 
اعضاي هيئت علمي واجد شرايط و 

علاقمند، فرآيند استفاده از اين 
دوره به شرح ذيل و بطور اختصار 

 تقديم مي گردد:
 
- اخذ پذيرش 1
 
- طرح درخواست متقاضي در شوراي 2

متقاضي بايستي با توجه به  گروه:
نيازها و اولويتهاي اعلام شده از 

تقاضاي خود را  سوي دانشكده،
تنظيم و به انضمام پذيرش اخذ شده 

شوراي   بررسي واعلام نظر بهتجه
 گروه ارائه دهد.

موافقت   دانشكده: رئيس- تاييد3
  رئيسگروه بايستي به تاييد

دانشكده رسيده و سپس به معاونت 
 ارائه تحقيقات و فناوری دانشگاه 

گردد. 
تکميل فرم توسط متقاضی و - 4

 بين امور در واحد مداركبررسي 
مرحله پس از تکميل در اين  الملل:

فرم مربوطه و ارائه ی خلاصه ی 

انگليسی و فارسی طرح تحقيق توسط 
مدارك مورد بررسي و کل  متقاضی ،

كارشناسي قرار گرفته و سپس جهت طرح 
در كميته ي فرصت مطالعاتي آماده مي 

 گردد.
 :- طرح در كميته ي فرصت مطالعاتي5

 مدارک و تقاضاهای اعضا پس از بررسي
ارائه شده با رعايت اولويت و امتياز 
بندی تصميم گيری ايی بعمل می آيد . 

اعلام موافقت دانشگاه به وزارت -  6
 به منظور اخذ مجوز سفرهای متبوع :

 نفره ی نظارت بر 5علمی از هيات 
 کارکنان دولت ، طی يک سفرهای خارجی

نامه موافقت دانشگاه به وزارت متبوع 
 اعلام می شود .

در  - اخذ سند تعهد محضري ازمتقاضي:7
طي صورت اعلام موافقت وزارت ،  متقاضی 

نامه اي جهت سپردن تعهدات قانوني (به 
ميزان سه برابر زمان استفاده از دوره 

د. گرد ميفي) به دفتر حقوقي دانشگاه معر
 متقاضی می - معرفي براي اخذ رواديد:8

بايست درخواستی مبنی بر صدور گواهی 
اشتغال بکار ( به زبان فارسی )  به 



معاونت محترم توسعه مديريت و منابع 
دانشگاه ارائه نموده تا جهت 

دريافت گواهی مذکور به زبان 
انگليسی ، به اداره ی کل 

همکاريهای بين المللی وزارت متبوع 
معرفی شود . 

- صدور ابلاغ جهت متقاضی :  9
در اين مرحله ابلاغ مقرری ارزی 

با توجه به فرد و خانواده ی وی 
جدول كمك هزينه هاي ارزي مندرج 

به تفكيك  در آيين نامه ي مربوط،
براي در نوبت اول  و تعيين كشورها،
 ماه حكم زده مي شود.مدت سه 

  :1توضيح*
خود متقاضي كل مبلغ  براي الف)

% 60 ب) بابت همسر  
  ج) بابت هريك از فرزندان ( 

% 30 فرزند ) 2حداكثر 
  :2توضيح*

 ميزان يارانه ي ارزي به ازاي هر 
شد.  ريال مي با5950دلار،

 
- صدور حكم ماموريت آموزشي: 10

ميبايست درخواست خود را متقاضي 
بانضمام نامه ی رئيس دانشکده جهت 

استفاده از ماموريت آموزشی به معاونت 
. محترم آموزشی دانشگاه ارائه نمايد 

 
 الاختيارتوسط  معرفي وكيل تام- 11

متقاضي قبل ازعزيمت بايستي  متقاضی :
معرفي وكيل  به دانشگاه اقدام به نسبت 

نموده تا در صورت نياز به تمديد دوره ، 
.                                          امور ارزي وي را انجام دهد

انتخاب و معرفي وكيل بايد از  توضيح:*
 صورت گيرد. طريق دفترخانه هاي رسمي

 
   اعزام  -12
اعلام شروع به كار با تاييد   -13 

 سوپروايزر
عضو - ارسال گزارش سه ماهه ي اول:14

هيئت علمي بايستي گزارش سه ماهه ي اول 
فعاليت خود را در اسرع وقت ( با 

معاونت تحقيقات و تاييد سوپروايزر) به 
دانشگاه ارسال نمايد. فناوری 

 چنانچه عضو - درخواست تمديد دوره:15
هيئت علمي درخواست تمديد دوره را 

دارد،ميبايست توسط سوپروايزر خود 



 قبل extension  تقاضاينسبت به ارسال
از اتمام سه ماهه ي اول ،  اقدام 
نمايد. درخواست تمديد در كميته ي 

مطالعاتي بررسي و در صورت فرصت 
تصويب حكم سه ماهه ي دوم زده مي 

 به فرد e-mailشود و مراتب از طريق 
ابلاغ مي گردد. 

 در اين مرحله - دريافت ارز:16
 وكيل ، نسبت به پيگيري و انجام

امورارزي اقدام مي نمايد. 
ارسال گزارش سه ماهه ي دوم  -17

 با تاييد سوپروايزر
 
 - بازگشت به كشور در زمان مقرر18
 
 شروع به كار   -19
 
 لازم  و مستندات- ارائه ي مدارك20

  بين الملل اموربه واحد 
 
  كامل سفر علميارائه ي گزارش- 21

مراجعت به س از  ماه پيکحداكثر 
جهت ارسال به وزارت متبوع و كشور

 دانشگاههاي علوم پزشكي سراسر كشور
 
- برگزاری يک سمينار يا سخنرانی 22

به منظور ارائه ی دستاوردهای علمی : 
علمی ، پژوهشی حاصل از دوره ، فرد 

ميبايست نسبت به برگزاری يک سمينار يا 
سخنرانی علمی برای اساتيد،دانشجويان 

 و سابر گروههای ذيربط اقدام نمايد .
 

***********************************
 ****

 
براي كسب اطلاع بيشتر ميتوانيد با واحد 
امور بين الملل معاونت تحقيقات و فناوری 

دانشگاه به نشاني زير تماس حاصل 
 فرمائيد :

 
 2 ساختمان شماره –بلوار شهيد بهشتي 

دانشگاه علوم پزشكي  حوزه ي معاونت 
 واحد امور بين الملل –تحقيقات و فناوری 

 8367333تلفن : 
 8386835نمابر : 

 
پست الكترونيك : 



rt.int.affairs@kums.ac.ir 
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